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GERENCIA 518 REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

AL ITRIT A Pl POl BPL /™ el a B LR LT
INVENIARIV UL FRULGEUVIIVIEINGI WY
1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 4G1000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castille
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacion y
Presupuesto
3.- NOMBRE DELPROCEDIMIENTO : Elaborar Propuesta del Reglamento de
Organizacién y funciones (ROF)
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200 - 11
5.- FINALIDAD : Contar con un instrumento técnico normative de qestién institucional que establezca

lar estructura organica. funciones generales de cada una de las unidades orgdnicas, ast como establecer las
relaciones de coordinacion v control enfre érganes, v entidades cuande carresponda.

6.~ CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo; 6.2 Adjetivo: 7 X
7.- SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Ofic. Sub Regiondl de Planificacion y Presupuesio  Sede Regional - GRPPAT
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
45

10.- FRECUENCIA:

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

Q1

11.- CAUSAS QUE QRIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v Personal y Funcionarios pece capacitados y comprometidos con 1a elaboracién de ios

lrms e b sl b A
RARS AT I HAD T LG i

12.- BASE LEGAL:

Ley N° 27783 - Ley de Bases de Desceniralizacion.

Ley N°® 27867 - Ley Orgdnica de Gebiernos Regionaies madificada por Ley 27902,

Ley N®27658 - Ley Marco Medernizacion de la Gestién del Estado vy su Reglamento

Ley N° 30057 ~ Ley det Servicio Civil v Su Regiamento

D3 " 845-Z006-FCM-Aprusiban Linsamienios ©and ia Slubonacian y apuivadcidn del Reglarenio
de Organizacion y Funciones—ROF por parte de las entidades de ia Administracion Pablica.
Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudiizacién del Reglamento de
Organizacion y Funciones def Gobiemo Regional Piura; articulo N° 151 - incluye las funciones de
le Oficina Sub Regional de Planificacion y Presupuesto.

N NN

<

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Queios servidores pubilcos y funcionarios conozcan y se sienian idenfiicados pienamesnie con
lo importancia de los documenteos de gestion; y, cuando las nomas y el caso lo amerite redlizar
modificaciones o mejoras en dichos documentos.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES ANC
09 2016

15.CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cord ovg

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

GORIERNG RE GHONAL PI

Gereaps Jul Negicaod rgant
Cifind; 3:!3.’%95;«[-:'M‘ iy

Lie. Mg, 6.0 Pitar Arusfica Machado Diez
DIRE LD TUIRA
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1.- CODIGOQ Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo

Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacion y
Presupuesto

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Elaborar la Propuesta de Manual de
Organizacién y Funclones (MOF).

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200 - 12

5.- FINALIDAD : Describi las funciones especificas a nive! de cargo o puesto de frabajo desamrolladas

a partir de la estructura orgénica vy funciones generales establecidas en el ROF, asi como en base o los
requerimientos de cargos contemplados en el CAPP

6.- CLASIFICACION:
6.1 Sustantiva: 6.2 Adjetivo: X
7.~ SE INICIA EN: B.- IEKMINA EN:

Oficina Sub Regional Planificacién y Presupuesto  Sede Regional — GRPPAT - SGRD!

9.- DURACION:
HORAS DIAS MESFES
45
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
01

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:

¥ Personal y Funcianarias poco capacitadas y comprometidos con la efaboracion de los
documentos de Gedidn

v

12.- BASE LEGAL:

Ley N® 27867 - Lay Orgénica de Gobiernos Regionales modificada por Ley 27902.

Ley N° 27658 - Ley Marco Modemizacidn de lo Geslién del Eslado v su Reglamentic

Ley N° 30057 —Ley del Servicio Civil y Su Reglamento

DS N° §43-2006-PCM-Aprueban Lineamientos para ia elaboracién y aprobacién del Reglomento

Ao Ol e iAo B oinnrs DL ene ke A Lo saediclesdon cia Lmn A el dmindmersi s, Debmdime:
LN Nt A [ G N LS I T RPN S TS {1

RN

~ R =T -
A AT A NAY e VOF TR re no s T e e A T W RS

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gabiemeo Regional Piura: arficulo Ne 15] - incluye las funciones de
la Oficing Sub Regional de Planificacion y Presupuesto.

Directiva N° 001-95INAP/DNR "Normas para la formulacion del Manual de Organizacion vy
Funciones

“

<

T ERBES T T A SR TS W RS DL R A D T 0 L e Y
10:7 VDILAVAULRAINED | JUWLRLINGIAY L NALOCHJINED

¥ Que los servidores publicos y funcionarios conozean y se sientan identificados plenamente con
I impottancia de fas documentas de gestidn; y. cuanda ias normas y el caso la amerite redlizar
modificaciones o mejoras en dichos documentos

14.-FECHA DE FLABORACION:

DiA ! MES jAﬂo!
i wy | 2016 |

15. CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS

CPC. Nestor Jimenez Cord ova

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

BORMERM RUECIONAL 21
Gerengmyatth Reginn. uoand La

koszﬂtm Reyieyy! g
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Lc. g & PD IREGTEIRA

Prandicas

21




GERENCIA SUE REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

!N"‘ENIARIO 9 lpl CEB!]I’II lv'tros

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Pianificacion y
Presupuesto

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Elaborar Propuesta del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA).

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200 - 13

5.- FINALUDAD : Establecer de manera ciara tados los procedimientos vy recursos Administrativos; asi

camo 1os servicios prestados en exclustvidad.

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adietivo: X
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
unidad Organica sede Regiondl - GRPPAT - SGRUI
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
45

10.- FRECUENCIA:

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

0]

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v Personal y Funcianarios poco capacitados v comprometidos con la elaboracién de kos

documentos de Gestion

12.- BASE LEGAL:
Ley 27444 - Ley de! procedimiento administrativo general.

/ D35, N Q79 — 2007 - PCM  aprueban lineamientos para la elaboracién y aprobacion del TUPA v
establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del silencio administrativo.

v Decreto Supremo N° 064-2010-PCM. Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacién
de costos de los procedimientas administrativos v servicios prestados en exclusividad comprendidos en
los Textos Unicos de Procedimientos Administrafivos de las Enfidades Pobiicas.

¥ Decreto Supremo N° 007-2011-PCM. Decreto Supremo que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacion,

v Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que apruebd la Acludlizacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobiemo Regional Piurg; arficule N° 151 - incluve ias funciones de
la Oficina Sub Regional de Planificacién v Presupuesto.

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Que los servidores poblicos y funcionarios canozcan y se sientan identificados plenamente con
fa Importancia de los documentos de gestion: v, cuando las normas v el caso lo amerite realizar
modificaciones o mejoras en dichos documentos.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES AND
e 1A

L

15. CARGOQ DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cord ova

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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@ oofid Eu;:mﬁﬂ ?nmh

________

Lie. M. GP Fiiar !\mml m schado Dig )




GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

IMUEMTADRIN. NE DDOCENIALTAITAS
WY T i WSl W W e § R Nl s B B AW Sl Al W I N o
1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oftcina Sub Regionat de Planificacion y
Presupuesto
3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Elaborar Propuesta del Manual de
Procecimientos Administrativos (MAPRO).
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200 - 14
5.- FINALIDAD : Contar con &! Instrumento técnico hotmativo de gestion institualonal, que conlleven
TGO y S TNCUN 10s Drocesos Gdiinisti v s,

.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.- SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Elun ol =l Y aim ) o g, Compdmn () meh omnim o) LARNNAT Cr~nmi
[ LWL \JIMME L) LW L LA L WS I\HHI\JI L | R W A A Y Y L Ty )
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
45

10.- FRECUENCIA: . , , .

DIARIO SEMANAL | MENSUAL SEMESIRAL ANUAL !

01

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
¥ Personal y Funcionarios poco capacitados y compiometidos con i elaboracién de los
documentos de Gestion

12.- BASE LEGAL

¥ Ley N° 27867 - Ley Crgdnica de Goblernas Regionales madificada por Ley 27902,

v Ley N° 27638 - Ley Marco de Madernizacion de ig Gestién del Estado v sU Reglamenta DS N¢ 030-
2002-PCm.

¥ Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacion del Reglomenta de
Organizacién y Funciones del Gobiemo Regional Piura; articula M° 157 - incluye las funciones de
la Oficina Sub Regional de Planificacion v Presupuesto.

¥ Resolucidn Ejecutiva Regional N¢ 131-2016/GORIERNC REGIONAL PIURA-GR — Apruebd la
Actudlizacion del Manual de Organizacion y Funciones de las Gerencias Sub Regionales.

¥ Resolucidn Hecutiva Regional N° 391-2016/GOBIERNG REGIGNAL PIURA-GR — Aptueba Directiva
Ne 011-2016/GRP-410300 “Lineamientos para la Formulacion, Aprobacion y Actudiizacion del
Manudl de Procedimientos Administrativos - MAPRO def Pliego Gobiarno Regional Plurg.”

12 - ORSFRVACIONES Y SIGGERENCIAS DE SOLICIONES
v Quelos servidores publicos y funcionarios conozean v se sientan identificados plenamente con
fa importancio de los documentos de gestion; y, cuande igs homas y el caso lo amerite realizar
modificaciones o mejoras en dichos documentas.

14.-FECHA DE ELABORACION:

DIA MES | ARO |
no Az |
v =V

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cordova

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

2RI SCHONAL PIISA
P tang Castinn Lolornd
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regionat Luciano Castillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Planificagion y
Presupuesto

3.~ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Formular el Plan Operativo Instifucional
(PO

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200-15

5. FINALIDAD : Disefiar un instrumento administrativo donde se precise tas actividades v acciones,

en funcién a metas presupuestarias que se esperan alcanzar para cada Afio Fiscal.

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: b4
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Gerencia Sub Regional Sede Regicnal — GRPPAT - SGRD!
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
10

10~ FRECUENCIA;

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

Ot

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v Personal y Funcianarios paco capacitados y comprometidos con la elaboracién de los
documentos de Gestian

12.- BASE LEGAL:

v Ley N° 27867 - Ley Orgdnica de Goblernos Regionales modificada por Ley 27902,

v Ley N° 27658 - iey Marco de Modernizacion de la Gestién dei Estado ¥ su Reglamento DS N°030-
2002-PCM.

¥ Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

v ley N® 28522, Ley de! Sistema Nacional de Planeamienio Estratégico vy del Cenfro Nadional de
Fidrigdniigiiio B liaieyico-CorL AN,

v Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que dprueba o Actudalizacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Goblemo Regionat Piura; arficulo N° 151 - inciuye las funciones de
la Oficina Sub Regional de Planificacian y Presupuesto.

v Resolucidn Ejecutiva Regional N° 574-2012/GOBIERNO REGIONAL FIURA-PR — so Aprueba la
Directiva N° 019-2012/GRP-410100 "Directiva para la Formulacion, Aprobacion, Seguimiento y
Evaluacion de tos Planes Operativos Institucionales del Gobierno Regionai de Piura.

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Que la Sub Gerencia de Planeamiento, Acondicionamiernto Temorial e Inversidn Puklica
capacite d los involucrados en la formulacion de planes operativos.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DiA | Mes [ ARO |
|09 2016 |

15.-CARGOQ DEL RESPONSASLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cord ova

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

! it Trinoan”
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DIREETURA




TET A
iR e giG)
FReaon GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

INVEMTARIM NE PROVTENALIEMTNAC
L] T - A - W A b

L] [ TRy Y B’ i ot s B B W AR e ¥ O

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciane Castillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacién y
Presupuesto

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Evaluar ] Plan Operative Institucional
(PO1)

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200- 14

5.- FINALIDAD ; Medir e cumplimiento de los objefivos insfitucionales contemplados en ef Plan

Cperative insiiuciona, fumando en consideracian 1os resoltacos SIcanmados en wncisn o Ui ooifuinte de

actividades y proyectos elecutadas con los recursos disponibles,

4.- CLASIFICACION:

4.1 Sustantivo: 4.2 Adjetivo: X
7. SEIRICIA BN S.- TERMIMNA M
Unidad Organica Sede Regional - GRPPAT - SCRDI
9.- DURACION;
HORAS DIAS MESES
¢
10.- FRECUENUIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
02

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
¥ Escasa predisposicién de los funcionarios y servidores pUblices para la elaboracion de los documentos
de planeamiento estratégico.
v Refraso en el envié de informacién por parte de las unidades orgdnicas involucradas.,

12.- BASE LEGAL:

v Ley N°27867 - Ley Orgdnica de Gobiernas Regionales modificada por Ley 27902,

v Ley N° 27458 - Ley Marco de Modermizacién de la Gestién del Estado v su Reglomento DS N° 030-
2002-PCM,

v Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesio Publico.

¥ Lley N° 28522, Ley dei Sistema Nacional de Flaneamiento Estratégico y del Cenifro Nacional de
Flaneamiento Estratégico-CEPLAN,

v Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba g Actudlizacian del Reglamento de
Organizacién y Fundiones de! Gobiemo Regional Piurg; arficulo N° 151 - incluye fas funciones de
I Oficira Sub Regiondl de Planificacién y Presupuesto.

v Resolucién Ejecutiva Regional N° 574-2012/GOBIERNG REGIONAL PIURA-PR — se Aprueba la
Directiva N° 019-2012/GRP-410100 “Directiva para la Formulacisn, Aprobacién, Seguimiento y
Evaluacion de los Planes Operativos instituciondles det Gobiemo Regional de Piura.

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Que la Sede del Gobiemo Regional capacite a los involucrados en Ia formulacién de jos planes
operativos, asi como sensibifice al personal acerca de la importancia,

14-FECHA DE ELABORACION:
DiA MES ANO
0% 2014

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cord ova

TA. IEFE 13F LA HNIDAN ORGANKTA
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wion GERENCIA SUB REGIGNAL LUCIAND CASTILLO  COLGNNA

FORMATO N° 01

A A
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1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regicnal Lucianc Casfillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD QRGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacién y
Presupuesto
3.- NOMERE DEL PROCEDIMIENTO : Elaborar la Memoria Institucional
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200-17
§.- FINALIDAD : Mastrar el resultado de o gestién Insfitucional, constituyéndose en una evaluacion

inferna que manifiesta una actitud critica ¥ un deseo de superacion de los problemas.

6.« CLASIFICACION:

4.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.~ SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Gerencla Sub Regional OSRA -GRPFAT - SGRDI vy otras instifucienes
9.- DURACION:
HORAS DIAS | MESES
15 f

10.- FRECUENCIA:

NIARIO | SEMAAN A MENSIEA] ! SEARAFSTRAL | ANLIAI |

I | Lo |

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:

v

Retraso en el envid de informacion por parte de las unidades orgénicas invelucradas.

1% _BASE LL/M
T

—

v
v

LSRN

AL
brtull g

Ley N° 27867 - Ley Orgdnica de Gobiernos Regionaies medificada por Ley 27902,

Ley N°® 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado ¥ sU Reglamente DS N° 030-
2002-PCM.

Ley N° 28411 Ley Generat del Sisterna Nacional de Prasupuesto PUblico.

Ordenanza Regional N° 333-201 5/GRP-CR-Que agpruebd la Actudlizacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gabiemo Regionai Piure: articulo N°® 151 - incluye las funciones de

Lot IVE m T e €0 vl DY e b Dt Bl il i ¢y Pl ras s dm
P AL LR RV LN D S ST L [ = p e Tt tete i ta e Y LIS T o,

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Sistematizar ia Informacién basica por unidad Orgdnica de ia Gerencia Sub Regionat

14.-FECHA DE ELABORACION:

F

e T T e
UIA | IEY | ANG

09 | 2016 |

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cord ova

14. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLG COLONNA

FORMATO N° 01

IMVEMTADRIN NNE PROVCENAALCAITAC
139 W Bl Sl WAt W WF b 1 l\vuhvll'llhl‘lvo
1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA ; 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilio
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD CRGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacidn ¥
Presupuesto
3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Programacién y Formutacién del
Presupuesto insfitucional
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200-18
5.- FINALIDAD : Realizar [a Etapa de Programacién y Formulacion del Presupuesto Institucional con

una perspectiva de programacién muttianual en base al Plan Estratégico (PEll v Plan Operative (PO de la
Entidad.

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.- SEIRICIA EN: 8.- TERMINA EN:
GCiicina Sub Regionat de Planificacion v Pta Sede Regional - GRPPAT
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
30

10.- FRECUENCIA: o ) e
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL

CANUAL
1

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v' Presentacién de los gastos corfientes de cardicter permanente {planillas de personal activo y cesante)
v Presentacién del Cuadro de necesidades en hisnas y servicios pard la operatividad institucional,
¥ Cansolidar los actividades de mantenimienta de la infraestruetura, provectos de inversian priorizadaos
en el presupuesto participativo y los proyectas que contindan su ejecucion.

12.- BASE LEGAL:
v Ley N° 28411 "Ley General del Sistema Nacional de Presupuesio”.
v ley N° 27458 "Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estade™
Ley N® 28112 Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico
Law N® 27804 | ey de Transnarencia v Acceso a la iInformacién Piblica
Ley N° 27293 ley del Sisterna Nacional de Inversion Pablicg, vy sus modificatorias.
ley N° 27506 Ley del Canon y sus Modificatorias
Ley N° 28056 ley Mareo del Presupuesto Parficipativo y su modificatoria ley 29298
R.D N®016-2009-EF/76.01 Aprueban Directiva N° 001-2009-EF/74.01 para el uso aplicafiva informatico del
Regisfro Cenftralizade Planifas y Datos de Recursos Humanos Sector POblico
Directiva N° (19-2012/GRP-410100 "Directiva para la formuiacién v evaluacion de las planes operativos

o] ooy Ty e
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13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Mantener una estrecha coordinacion entre las unidades organicas involucradas
¥ Realizar caordinaciones con la Sectorista de ia enfidad, antes de presentar la informacian

14.-FECHA DE ELABORACION:
[ oua MES T afin

| | 206

15. CARQO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
LIC. ltalo Cisneros Cortes

14, JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
AR FFRAT A BRL /S Puf™ Fulu A ™S = el f 5L R W ™
INVENTARNY UL FRUCELUIIVUENTUS
1.- CODIGQ Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA, : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacién y
Presupuegsto
3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Ingreso y Aprobacién de Notas de
Modificacién Presupuestal
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200-19
S5.- FINALIDAD : Modificar{incrementar v disminuirt el Presupuesto Institucional de Apertura-PlAde

una actividad, producto y/o proyecto que viene ejecutado la GSRLCC,

é.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.- SEINICJA EN: 8.- TERMINA EN;
Diferentes Unidades Orgdnicas de GSRLCC Sede Regional - GRPPAT
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
06

10.- ERECIFNC1A:

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

100

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMOQRA DEL PROCEDIMIENTO:
¥ Desconocimiento de los Decretos Supremos o de Urgencic, por parte de los requieren modificaciones
¥ Retraso en la aprobacion de nota por parte de Sectorista del Pliego

12.- BASE LEGAL:

Ley N° 28411 Ley General del Sisterma Nacional de Presupuesto.

Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico para cada Afic Fiscal.

Ley N° 28056 Ley Marco del Presupuesto Participativo

Ley N° 27293 Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica

Directivas y Lineamientas de Fecucién Presupuestal vigentes

Urdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Give aprueba la Actuglizacion del Regiomento de
Organizacion y Funciones def Gobiemo Regiondl Piurg; articulo N° 151 - incluye las funciones de
la Oficina Sub Regional de Pignificacion v Presupuesto.

NN NANLNEN

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Llas Unidades Orgdnicas solicitantes deben presentar o propuesta de nota de modificacion de
acuerdo ¢ los plazos y dispositivos legales establecidos

14.-FECHA DE ELABOQRACION;
DIA MES ANO
09 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLAR DATOS
Lic. ltalo Cisneros Cortez

16. MEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

Gargnoi w! ng g l‘rt,garh
& ruwl i)my
5 :

P ;g'] M chada Djez
DIHLGTJIQA 28




GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATQO N° 01

ARAL SFRLE A il s™ e |2t Ra W o YW TN P V.Y
INVYLCINIANV UL FIOJ U MLV,
1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonng
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacién y
Présupuesto
3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Avance Fisico Financiero de Metas

Presupuestaies

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200 - 20

5.- INALIDAD : Infermar el avance fisico Financiere de las metas presupuestales, ias mismas que
constituye el insumo fundamental para la evaluacién del POL,

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantive: 6.2 Adjetivo: X
7.- SEINICIA EN: 8.~ TERMINA EN:
Gerencia sub Kegenal OSKRPF - GREPAL
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
.
05
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
02 ]

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v Retraso en el envig de la informacian por parte de las Unidades orgdnicas de acuerdo o los
plazos establecidos

12.- BASE LEGAL:

Ley N° 28411 Ley General del Sistema Naciondi de Prasupuesto.

Leyes Anuales de Presupuesto del Sector PUblico para cada Afc Fiscal

Ley N° 28056 Ley Marca del Presupuesto Parficipative

Ley N° 27293 Lley del Sistema Nacienal de Inversion Publica, sus modificacionas v normas
camplementarias.

Direciivas Anvaies de Presupuesic Fubiico

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR~-Que aprueba la Actudlizacion del Regiamento de
Organizacion y Funciones del Gebieme Regional Piura; articulo N° 151 - incluye las funciones de
la Oficing Sub Regienal de Planificaciony Presupuesto.

SENENEN

N

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS _
v Sisternatizar la informacion basica por unidad orgdnica de la Gerencia Sub Regionall,

14.-FECHA DE ELABORACION:

[ DIA MES | ARO
| 02 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
CPC. Nestor Jimenez Cord ovo
tic. ltalo Ckneros Cortez

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

Vo e, L. Pilar Anglieife
Lic. M. L‘[D| FRED 3 T FEA N
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paion GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

BRLL ITALYT & Pl Folm PuPaf PPl b LU 1T e
INVENIARN WE TRRVVGLVIVITENILD
1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regionai Luciano Castilo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficing $ub Regionat de Pltanificacion y
Presupuesto
3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Aprobar Ceflificacién de Crédito

Presupuestario para el gasto en el Module
de Procesos Presupuestarios del SIAF {MPP)

4.- cODIGO DE LA UNIDAD ORGANICA : 401200 -21

5.- FINALIDAD : Cerfificar la disponibiidad presupuestaria para la elecucion del gasto en actividades
¥ proyectos durante el Ejerciclo Fiscal vigente.

4.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.- SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Unidades Organicas Ofic. Sub Regional de de Planificacion y Plo.
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
02
10.- FRECUENCIA: e -
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
100 1,200

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
¥ Refraso en la asignacion de la PCA por parte de la GRPPAYT
¥ Retraso en el tramite del requerimiento conteniendo la documentacién sustentatoria.
v Fdllas en el Sisterna Infarmaltica del SIAF - SP.

12.-BASE LEGAL

Ley N° 28411 Ley General dei Sistema Nacional de Presupuesto.

Leyes Anuaies de Presupuesto del Sector PUblico para cada Aho Fiscal

Ley N° 28056 Ley Marco del Presupuesto Parlicipativo.

Ley N° 27293 Ley del Sistema Nacionai de Inversidn Pablica.

Cireclivas Gnudles de gjecucion dal gasio de ios Gaoiamos Raegionalss.

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacion del Regiamento de
Organizacion y Funciones del Gobiemo Ragional Piurg; articulo N° 151 - inciuye las funciones de
{a Oficina Sub Regional de Planificacion y Presupuesto.

AN N

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Elresponsable de Presupuesto debe redtizar unda evatuacion periddica de los saldos Presupuestales, de
FCA por fvenie de nnanciamienio y Genériva deil Sasio.
v Distribuir la PCA en los diversas especificas del gasto

14.-FECHA DE ELABORACION:

DIA MES ANO
[0 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
LIC. ltalo Cisnercs Corterz

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castillo
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD CRGANICA : Oficina Sub Regional de Planificacion y
Presupuesto

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTC : Control Presupuestario en la Ejecuciéon de
Ingresos y Gastos (Conciliacién)

4.- ¢ODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401200 - 22

a.- FINALIDAD : vandar ia informacion de ia ejecucion de ingresos v (Gastos a fraves del sistema SIAF

SP{Md&dulo de Procesos Presupuestarios, Médulo Administrative vy Modulo de Cengilia)

5.~ CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo; 6.2 Adjetive: X
T -SEIMICIA oM Q. - TERALIMLA. ©M.
Oficina Sub Regional de Planificacion v Pto. Sede Regional - SGRPCT
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
10

16.- FRECUENCIA;

DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

D4

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
¥ Incongruencias de la infermacion entre Pliego v la Unidad Ejecutera, orginados por no ingresar
oportuna v cotrectamente las rebajas y anulaciones de gastos, o registro de ingresos.
¥ informacion vaiidada en los madulas MPP SIAF v en el SIAF -8P no coincide

12.- BASE LEGAL:
v Ley N° 28411 Ley Generdl dai Sistema Nacional de Presupuesto.
¥’ Leyes Anuales de Presupuesto del Sector PUblice para cada Afio Fiscal
¥" Directivas para ia Ejecucion Presupuestaria de los Gobiernos Regionales.
v Dirertivas de clere cantahle nresuntiestod v financiern del afin fisenl cnrresnnndienta
v' Qrdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacian del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobiemo Regional Piura; articulo N® 151 - inciuye las funciones de
ia Oficina Sub Regional de Planificacién y Presupuesto.

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ For?olecer el soporte informafico a fin que realizar los transmisiones v conciliocicnes de

i E e T A e Lae -rh_-.mnn CLAC CD
TWOIMIGQCion 2h oS LE VI AT

¥ Redlzar un seguimiento mensual de los gasio e ingrescs en todas sus fases para efectuar
anulaciones o rebajas, cameccionss, efc. los registos SIAF, asi como ias certificaciones y
modificaciones presupuesiales de los respectivos Modulos def SIAF §P.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES | ANOQ I
i o7 Ziie |

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Lic. Halo Cisneros Cortez

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

C;l)ﬂi i<|‘1(‘) T?F‘( TORNAL PR

...............

Lig. Bp. 6.P Pilar Apilica Mashiaiio Die
DIRECTORA
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FORMATO N° 01

ENN TADIO DVE PRNACENIAIEMNTNAS
1 LI TR Y L ] LI

2% W Rali W £y [ BN et Nt B e FF R B d W

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilla
Colonna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Cficina Sub Regional de Planificacion y
Presupuesto

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Clerre y Conciliacién Presupuestal

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTQ : 401200 - 23

5.- FINALIDAD : Validar ia informacién de la ejecucién de Ingresos v Gastos Anual a fravés del

sisterna SIAF SP{Méduio de Procesos Presupuestarios, Méduio Administrativo y Modulo de Conciliq), a efectos
de realizar un efectivo dlerre y concifiacion de la informacion.

4.- CLASIFICACION:

6.1 Susfantivo: 8.2 Adjetivo: X
7.- SE INICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Giicina Sub Regianal de Planificacion y Plo. Sede Regional -~ SGRPCT
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
10

10.- FRECUENCIA:
DIARIO | SEMANAL I MENSUAL SEMESTRAL ANUAL |

I i i 1 |

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v' Incongruencias de la informacién entre Pliego vy la Unidad Elecutora, originados por no ingresar
oportuna correctamente ias rebajas y anuladones de gastes, o regisiro de ingresos.
¥ Informacién validada en los médulos MPP SIAFy en el SIAF —SP no coincide

12.- BASE LEGAL:

Ley N° 28411 Ley Generai del Sistema Nacional de Presupuesto.

Leyes Anuaies de Presupuesto del Sector PUblico para cada ARG Fiscal

Directivas para i Eecucién Presupuestaria de los Gobiemaos Regiondies.

Directivas de cierre contable presupuestdl y financiero del afio fiscal corespondiente
Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacion del Reglomento de
Organizacidn y Funcionss dat Coblemo Regiona Plurg: articulo Mo 158 . incluye ks funcionss de

la Oficina Sub Regional de Pianificacion y Presupuesto.

ARNENENEN

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Forfalecer el soporte informdtico a fin que realizar ias frarsmisiones y conciliaciones de
informacion en los sisteras SIAF SP
v Redlizar un seguimienta mensual de los gasto e ingresos en tadas sus fases para efectuar
anuicCionies o rebdjuy, coneciunes, el jos regisiios SIAF, 0si cumo oy cedilicaciones y
modificaciones presupuestaies de os respectivas Maduios deil SIAF SP.

14.-FECHA DE ELABORACION:

DIA MES ANO
09 2014

15.-CARC§O DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Lic. italo Cisneros Cortez

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

GBI REGIONAL Pl .

Gergagd & LI
i) Sub R:fg 71
[ Al o

nr
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GERENCIA SUB REGIONAL
LUCIANO CASTILLO COLONNA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS GSRLCC

FORMATO N° 02

CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO
DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE 2016
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GERENCIA SUB REGIONAL

LUCIANO CASTILLO

COLONNA

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MAPRO

DIRECCION SUB REGIONAL DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE - 2016




}ff,é* GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
s eion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA

OFICINA SUB REGIONAL DE

PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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Iﬁ;? GERENCIA SUB REGIONAL 1UCIANO CASTILLO COLONNA
00

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.

Oficina Sub Regional de Planificacion y presupuesto.

Elaborar Propuesta del Reglamenfo de
Organizacién y Funciones (ROF)

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

§.- Finalidad del Procedimiento

&.- Clasificacidon

6.1.- Sustantivo: 4.2

L

7.- Vigencia

7.1-Vigente

8.- Tiempo de duracion (aprox.}

Adjetivo:

7.2 -Propuesio

L

401200 - 11

Contar con un instrumento técnico normativo de
gestion institucional que establezca la estructura
orgénica funciones generales de cada una de las
unidades orgdnicas, asi como establecer las relaciones
de coordinacién y control entre érganos, Y

entidades cuando corresponda.

?.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimients)

Dias | Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anuai
45 01
10.- REQUISITOS:
a) Aprobacion de la Fstructura Orgdnica
11.~ ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Tiempo
Etap . i de o
Unidad Crgdnica Secue ., Descripcidn
as ncia duracié
n
INICIC DE PROCESO
Tramite Documentario % dia Recepcao.r’]o documen‘ro_ soflq’rcndo la
i 1 elaboracién o modificacién  del
Reglamenic de Organizaciones vy
Funciones {ROF)
. " Y% dia Gerente Sub Regional, torna
it Gerencia Sub Regional 2 conocimiento de fo solicifado v deriva a
la OSRPP.
Oficina  Sub  Regichal de
Planificacién v Presusuesto 1 dia lefe de Oficina Sub Regional torma
i a Y mmf 3 conocimiento y emite documento, con
0 BESIOE las respectivos lineamientos, o las
Q‘“ /}/,q(
e R L~ diferentes vnidades organicas
S . T
. b *q, b3l
® ¢ {4 er;!
: 26




%‘?_ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
. n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

solicttando la propuesta respectiva

Direcciones, Oficinas y
Unidades de la Gerencia Sub

Regional

7 dias

Toman conocimienfo y elaboran su
propuesta de ROF vy la derivan
documentadamente a la QSRPP.

Cficina Sub Regionai de

Flanificacion y Presupuesto

16 dias

lefe  Oficina Subregional tfoma
conocimienlo, evalda, consolida y visa
la informacién. Proyecta y visa
memorandoe para la firma del Gerente
Sub Regional

Vi

Gerencia Sub Regionai

1 dias

Gerente Sub Regional foma
conocimiento de lo actuads, fima
memo de remision del ROF y lo deriva
a la GRPPAT.

Vi

Gerencig Regionadi de
Flaneamiento, Presupuesto vy

Acondicionamiento Territorial

2 dias

Gerente Regional toma conocimiento
de la Propuesta del ROF, deriva a la
SGRDI para su opinién, consolidacion a
nivel de Pliego y tramite de aprobacion.

Vil

Sub Gerencia Regional de

Desarroilo Institucionai.

1 dias

Sub Gerente Regionai toma
conocimiento de la Propuesta del ROF,
lo revisa y evaita.

S5e foma la siguiente decision:

§i se otorga conformidad fermina en ta
secuencia N° 9.

Si no oforga la conformidad pasa a la
secuencia N® 10.

1 dias

Con el Informe favorable & absolucién
de cbservaciones procede a Ilag
consolidacion del ROF a nivel de Pliego
y gesfiona el tramite de aprobacién
ante la Presidencia Regional

Gerencia Sub Regional

1 dias

Toma conocimiento de observaciones
planteadas y deriva a lo OSRPP parg
absoiucion de las mismas.

Cficing Sub Regional de
Planificacion y Presupuesto.

3 dias

Jefe de COficina Subregionat foma
conocimiento ¥ absuelve
cbservaciones, proyecta documento
para la firna del Gerente Sub Regional

Xl

Gerencia Sub Regional

1 dias

Regional toma
documento vy

Gerente Sub
conocimiente  firma
deriva a la GRPPAT

Xil

Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto vy

Acondicionami
R e

2 dias

Gerente Regional joma conocimiento v
deriva a la SGRDL.

27




] Igil‘;d GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLG COLONNA
EEglon

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Sub Gerencia Regional 8 dicis > Con el informg favorable & absolucién
de observaciones procede a g
Xill | Desarrolio Institucional 14 consolidacion del ROF a nivel de Pliego
y gestiona el tramite de aprobacion
ante la Presidencia Regional.
TERMINO DE PROCESQ
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE

DA | MBS . AflO

09 | 2016

CPC NESTOR JIMENEZ CORDOVA

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNJDAD ORGANICA.

IR E{ST RS

28




%gara GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciano Castilio Colonng.
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica : Cficina Sub Regional de Planificacion y Presupuesio.
3.- Nombre del Procedimiento : Elaborar la Propuesta de Manual de

Organizacién y Funciones (MOF)

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento : 401200 - 12

5.- Finalidad del Procedimiento : Describir las funciones especificas a nivel de cargo o
puesto de trabajo desarolladas a partir de g estructura
orgdnica y funciones generales establecidas en el ROF,
asf como en base a los requermientos de cargos
contemplados en el CAPP

&.- Clasificacion

6.1~ Sustantivo: 6.2 Adjetivo:
L]
7.- Vigencia
7.1-Yigente 7.2 -Propuesto
[ ]
8.- Tiempo de duracién (aprox.) 9.~ Frecuencia {N° de veces que se repite e} procedimiento)
Pios 5 $emana | Meses Diario Semanai | Mensual Anual
45 01

10. REQUISITOS:
a) Reglamento de Organizacién de Funciones
T1.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Tiemp
Etap o de
Unidad Orgénica Secue Descripcién
as ncia | durac
ién
INICIC DE PROCESO Yo dia Recepciona documenio solicitandoe  la
i Tramite Documentario 1 elaboracién o modificacion del Manual de
Qrganizaciones y Funciones (MOF)
’ Gerencia Sub Regional ” v i Gerente Sub Regional, tfoma conocimiento
de lo solicitado y deriva o la OSRPP.
Oficina Sub  Regional de Jefe de Oficina Sub Regional toma
Planificacion y Presupuesto 1 dias conocimiento y emite documento, con los
M 3 respectivos lineamientos, a las diferentes
unidades orgdanicas solicitando la propuesta
respectiva
v Direcciones, Oficings y Toman conocimiento vy elaboran  su
e Unidades de la Gerencia Sub 4 15 propuesta de ROF v ia  derivan
4% Regional dias documentadamente a la OSRPP.
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. 'k!h;g‘l GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
(pegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

\Y Oficina Sub

Planificacion y Presupuesto

Regionat de

i0

dias

Jefe Oficing Subregional forma

conocimiento, revisa, evalla y consolida Ja
informacion.  Proyecta y visa memorando

para la firma del Gerente Sub Regional.

A Gerencia Sub Regional

1 dia

Gerente Sub Regional tama conocimiento
de lo actuade, firma memo de remisién del

MOF v lo deriva a la GRPPAT.

Gerencia Regional de

Vil Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial

i/2
dia

Gerente Regional toma conocimiento de la
Propuesta del MOF, deriva o lo SGRD! para
sU opinidn, consolidacion a nivel de Pliego v

framite de aprobacién,

Sub Gerencia Regional de

Vil Besarrolio Institucional.

i dig

Sub Gerente Regional toma conocimiento
de la Propuesta del MOF, la revisa y evalGa.
Se toma la siguiente decision:

Si se otorga conformidad termina en fa
secuencia N° 9,

Si no otorga la conformidad pasa a la

secuencia N° 10,

1 dia

Con el Informe favorable 6 absolucién de
observacionss procede a la consolidacion
del MOF a nivel de Pliego y gestiona et
framite de aprobacion ante ia Presidencia

Regional

Gerencla Sub Regianal

¥z dia

Toma conocimiento de observaciones
planteadas y deriva a la OSRPP para

absolucién de las mismas.

Oficina Sub Regional de
¥ Planificacion y Presupuesio.

11

2 dias

Jefe de Oficing  Subregional {oma
conocimiento y dbsuelve observaciones,
proyecta documento pora la firna  del

Gerente Sub Regional

Xi Gerencia Sub Regional

12

1 dia

Gerente Sub Regional toma conocimiento

fimna documento v deriva a la GRPPAT

Gerencia Regional de
X Planeamiento, Presupuesto  y

Acondicionamiento Territorial

t dia

Gerente Regional toma conocimiento y
deriva o fa SGRDI.

Xl | Sub  Gerencia Regional de

Desarrollo institucional

16

dias

Con el Informe favorable 6 absolucidn de
observaciones procede a la consotidacion del MOF
a nivel de Pliego y gestiona el framite de
aprobacion ante la Presidencia Regional.

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA MES | ANO
0% | 2016

13.- RESPONSABLE

CPC NESTOR JIMENEZ CORDOVA

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

e s b

{ic. tir, B Pilar Augdfica Machado Dioz

D RELTORA
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%%?{? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
P Fegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombyte de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdinica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna

Oficing Sub Regional de Planificacion y presupuesto.

Elaborar Propuesta del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA)

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Finalidad del Procedimiento

incluidos los recursos administrativos, asi como os s

é.- Clasificacion

6.1.- Sustantivo:

|

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracidn (aprox.)

6.2 Adjetivo:

7.2 -Propuesto

]

?.- frecuencia (N° de veces que se repife el procedimiento)

401200 - 13

Establecer de manera clara todos los procedimientos:
ervicios prestados en exclusividad.

Dias | Semana | Meses Diado Semanal | Mensual Anual
45 01
10. REQUISITOS:
a) Idenfificar los tramites administrativos de Ia institucion.
11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTCO
ETAP SECUEN TIEMPC DE
nS UNIDAD ORGANICA cIA DURACGIGN DESCRIPCION
I Gerencia Sub Regional 1 Recepcionar documento solicitando la Modificacién
% dia del TUPA de la GSRLGC
2 Anallzar y solicitar a la OSRPP evaluar ia
modificacién del TUPA
it Oficina Sub Regional de 3 1% dia Proyeclar documenio a las unidades organicas
Planificacién y Presupuesto. solicilando  designar un  represenfante para
conformar el Equipo de Mejora Confinua.
tH Unidades Organicas 4 1 dia Analizar et documento y eligen representantes con
habilidades y conocimientios que puedan aportar en
la modificacion del TUPA.
Oficina Sub Regional de 5 Y2 dia Tomar conocimiento de la propuesta.
Y Planificacion y Presupuesto
6 2 dias Preparar plan de frabajo considerando las
aclividades arealizar.
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e Region

@ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLG COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAP SECUEN TIEMPO DE
AS UNIDAD ORGANICA CIA DURACION DESCRIPCION
7 10 dias Elaborar Tabla ASME y diagrama de bloques de
cada procedimiento, en coordinacion con los
actores involucrados.
vi Unidades Organicas 8 2 dias Analizar las Tabla ASME vy diagramas de bloegues,
y aprueba,
v Oficina Sub Regional de 9 10 dias Elaborar el Sustento de Costos de los
Administracion procedimientos.
vi Oficina Sub Regional de 10 05 dias Elaborar el Sustento Legal de los procedimientos,
Asesoria Legal
Oficina Sub Regional de 1 05 dias Consolidar la informacién, elaborar documento,
Planificacion y Presupuesto anexar Propuesta de TUPA y el informe técnico,
legal ¥ sustento de costos, en concordancia con fa
normatividad vigente,
Gerencia Sub Regional 12 1 dia Revisar el documento vy firmar documento de
remision del TUPA para la GRPPAT
Vi Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y 13
Acondicionamiento Territorial: 1dia Revisar el TUPA GSRLCC
Sub Gerencia Regional de
Desarrollo Institucional
No otorga conformidad
Gerencia Sub Regional 14 % dia Tomnar conocimiento de ias observaciones y derivar
para su absolucion.
Oficina Sub Regional de 15 Absolver las observaciones y proyectar documento
Planificacién y Presupuesto 1 dia para la firma del Gerente y regresa a la secuencia
N"13
Si otorga conformidad
Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Gestionar el tramite de aprobacién con Ordenanza
Acondicionamiento Territorial; 16 4 dias Regional
Sub Gerencia Regional de
Desarrollo Institucional
Oficina Sub Regional de Disponer el cumplimiento del TUPA a todas las
Planificacién y Presupuesto 17 1 dia unidades organicas
TERMINC DE PROCESQ
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DiA__ 1 MES ANO CPC NESTOR JIMENEZ CORDOVA
| P09 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

SOBIERNG HEG
Grpanugy Sib Foy

s

askio Lo
7 ¥ RSO ises

HONAL PIRA
i olorna”

EEDT
: f-ﬁ%ml}(:ﬁc@

) BT AES 4 o) e Lt S e

o b 67 Pilar Ao

PR IS TN
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3 [‘l‘ﬁ;g[ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
Rieglon

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Orgédnica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Cojorna.

Oficina Sub Regional de Planificacion vy presupuesto.

Elaborar Propuesta del Manual de
Procedimientos Administratives (MAPRO)

4.- Cédigo de la Unidad Orgénica  y N° de Procedimiento

5.- Finalidad del Procedimiento

gestion institucional, que conlleven a mejorar v si

é.- Clasificacioén

é.1.- Sustantivo:

L

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

6.2

401200 - 14

Contar con el insfrumento técnico nomative de

Adjetivo:

7.2.-Propuesto

[ ]

%.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

mplificar los procesos administrativos.

Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
45 01
10. REQUISITOS:
d] Inventaro de Procedimientos Administrativos,
11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
ETAP SECUEN TIEMPO DE 4
AS UNIDAD CRGANICA CIA DURACION DESCRIPCIDN
INIC}O DE PROCESO Recepciona documento  solicitande o
1 Y2 dia
* elaboracién o actualizacion def Manual de
Tramite documentario Procedimientos Administrativos (MAPRO)} de la
GSRLCC.
2 Y dia Gerente Subregional, toma conocimiento de
i Gerencic Sub Regional lo soficitado y con proveido deriva a ja OSRPP
para las acciones correspondientes
Cficina Sub Regional de 3 2 dias Director  Subregional toma conocimiento,
i Planificacién y Presupuesto emite documente a las diferentes Direcciones
y Cficinas solicitando la propuesta respectiva
v Diferentes Direcciones, 4 20 dias Toman conocimienio y etaboran su propuesta
Oficinas ¥ Unidades de la .
GSRLCC de MAPRO, derivan documentadamente a ig
OSRP.
v Oficina Sub Regional de : . , ,
Planificacién y Presupuesto 5 10 dias Jefe d‘e Oﬂcmvc: Subreg'|‘<3nol revisa, evalia y
consolida la informacién., El proyecto del
MAPRC se remite con documenfo a la
Gerencia Sub Regional.
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U E[ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
Eegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAP A SECUEN TIEMPO DE
AS UNIDAD ORGANICA ClA DURACION DESCRIPCION
vi Gerencia Sub Regional 6 1 dias Gerente Sub Regional foma conocimisenio del
Proyecto del MAPRO, lo visa, firma documenio
de remision y o deriva a la GRPPAT para su
framite de aprobacion.
Vi Gerencla Regional de 7 5 dias Gerente Regional foma conocimienic de Ia
Pianeamiento, Presupuesto .
v Acondicionanmiento Propuesta del MAPRO, deriva a la SGRDI para
Territorial sU opinidn, consoiidacion a nivel de Plisgo y
frémite de aprobacién.
8 Sub Gerente Regional toma conocimienio de
Vil i H 2 dias
Sub Gerencia R?gi?nql de I Propuesta del MAPRO, o revisa y evalda,
Desarroflo Institucionai
Se torna la siguiente decision:
Si se otorga conformidad  termina en ia
secuencia N° 8.
Si no clorga ia conformidad pasa a i
secuencia N° 9.
Con el Informe favorable ¢ absolucién de
observacionas procede a la consolidacién del
MAPRO a nivel de FPliego v gestiona el irédmite
de aprobacién ante ia Presidencia Regionai
9 Toma conocimiento de observacicnes
X i i 1 dias X
Gerencia Sub Regionat planteadas y derva a la OSRPP para
absolucidn de ias mismas.
Jefe de  Cficihna  Subregionai  toma
X Oficing Sub Regional de 10 1 dias conocimienic vy absuslve observaciones,
Planificacion y Presupuesto proyecta documenio para la  fima  del
Gerents Sub Regional
Gerente Sub Regional tormma conocimiento
Xl i i 1 1 dia
Gerencia Sub Regional firma documento y deriva a la GRPPAT.
Gerencia Regional de Gerente Regional toma conocimiento y deriva
Xil Planeamiento, Presupuesto 12 1 dia aia SGRDIL.
A dicionamient
y Acon c.:or? rmiente Con el Informe favorable & absolucién de
Temitorial:
observacionss proceds a la consolidacién del
Sub G ia Regional d . . L
v erencia ?gi? © MAPRC a nivel de Pliego y gesfiona el trémite
Desarrollo Institucional
de aprobacidn ante la Prasidencia.
X Oficina Sub Regionatl de Disponer ia  difusion del MAPRO y sy
Planificacion y Presupuesto cumplimiento a todas ias unidades orgdnicas.
TERMING DE PROCESO
T2.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DA i MES ANO CPC NESTOR JIMENEZ CORDOVA
09 2016

14. NOMERE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

Lo, g, &7 Pilat fns
]

PRORIID
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| f‘ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA,
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica : Oficina Sub Regional de Planificacion y presupuesto.
3.- Nombre del Procedimiento : Formular el Plan Operativo Institucional de |a

4.-

5.-

6.~

7.

8.-

10.

Gerencia Sub Regional

Cédigo de fa Unidad Orgdnica y N° de Procedimienfo : 401200~ 15

Findlidad del Procedimiento : Disefiar un instrumento adminisfrativo donde se precise
las aclividades y acciones, en funcién a mequ presupuestarias que se esperan alcanzar para cada Afio
Fiscal

Clasificacién

6.1.- Sustantivo: 6.2 Adjetivo:
[ ]
Vigencia
7.1.-Vigente 7.2-Propuesto
L]
Tiempo de duracién (aprox.) 9.- Frecuencia (N° de veces que se repile el procedimiento)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
10 01
REQUISITOS:

al  Contar con el ROF y MOF, debidomente aprobados

SEC
ETA " TIEMPQ DE ;
PAS UNIDAD QRGANICA léﬁ;\! DURACION DESCRIPCION
INICIO DE PROCESO 1 ¥ dia Secrefaric de la Gerencia Recepciona
! - .
Gerencia Sub Regional- documento solicitando la Formulacidn det
Tramite Plan Operative Insfitucional (PO} de la
GSRLCC para el ejercicio fiscal
correspendiente
it Gerencia Sub Regionat 2 Y% dia Toma conocimiento de lo solicitado v deriva a
ia OSRPP
Emitir documento con fos lineamienios de
4l Oficina Sub Regional de 3 Y% dia Formulacidn del PO a jas unidades orgdnicas
Planificacion y Presupuesto. solicitando  la  programacion de fas
actividades para el afio fiscal.
v Unidades Organicas 4 3 dias Haborar programacién de  actividades Y
derivar con documento a la DSRPP
v Oficina Sub Regionol de 5 4 dias Revisar, consolidar y visar el POL. Proyectar y
Planificacion y Presupuesto visar memorando pard la firma del Gerente.
v Gerencia Sub Reglonol é Y2 dic Revisar y visar el PO, y firmar memordandum
le RPPAT
b UM[,,\\ de remision para la G
/ N
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gl GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

SEC
ETA TIEMPO DE
PAS UNIDAD ORGANICA l(J:IIE: BURACIDN DESCRIPCION
Vil Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuestc /
¥y Acondicionamiento Revisar e} POI.
Territorial:
Sub Gerencia Regional de
Desarrollo Institucional
No otorga conformidad
Vi Gerencia Sub Regional 8 ¥% dia Temar conockniento  de  observaciones
planteadas y defivar a la DSRPP para
absolucion de fdgs mismas
X Oficina Sub Regiondi de % dia Absalver observaciones y proyectar
Planificaciéon y Presupuesfo ? dogumento para la firma del Gerente v
regresa o la secuencia N° 4
Si oforga conformidad
X Gerencia Regional de 10 Con el Informe favorable & absolucién de
Planeamiento, Presupuesto observaciones procede a la consolidacién del
y Acondicionamiento POl o nivel de Pliego vy lo deriva a la
Territaricl: . . .
Presidencia Regional.
Sub Gerencia Regional de
Desarrallo Institucionai
X Gerencia Sub Regional 11 Disponer la difusion det PO, su cumplimiento e
informar los avances de ejecucion.
TERMINO DE PROCESO
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DA MBS ANO ] CPC NESTOR JIMENEZ CORDOVA
‘ 09 I 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

ST v P Anpitina faghato Disz
bie. g ""[';f:'ﬁ CE TR
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] .? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entfidad
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.« Noembre del Procedimiento

4.- Cédige de la Unidad Orgdnica y N° de Pracedimiento

§.- Finalidad del Procedimiento

Gerenciu Sub Regional Luciano Caostillo Colonna.
Oficine Sub Regionat de Planificacién y presupuesto.

Evaluar el Plan Operative institucional (POL).

401200- 16

Medir & cumplimiento de los objetivos institusionales

contemplados en el Plan Operativo Institucional, tormando en consideracion tos resultados alcanzados en

funcidn a un conjunto de actividades ejecutadas con la combinacién de

é.- Clasificacion

6.1.- Sustantivo: 6.2 Adjetivo;
]
7.- Vigencia
7.1-Vigente 7.2.-Propuesto

[ ]

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

los recursos disponikles

9.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimients)

Dias | Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anual
10 02
10. REQUISITOS:
a) Contar con la Formulacion del PO! de la GSRLCC.
ET SEC
[TAP UNIDAO ORGANICA UEN | [Eio e DESCRIPCION
AS CIiA
INICIO DE PROCESO Y% dia Recepciona documento sclicitando o Evatuacion del
Tramite Documentario Plan Operative Institucional (PO)) de la GILCC, del
semesire corespondiente
Gerencia Sub Regionai ¥ dia Gerente Sub Regional, toma conocimients de o
solicitado y deriva o la OSRPP.
Oficina Sub Regionat de i 1dia Elaborar dacumento a las diferentes unidades orgdanicas
Planificacion y soiicitando el avance de las actividades y proyectas.
Presupuesto, Adjunta formatos v herramientas metodottgicas de
evaluacion de acuerdo a i directiva vigente.
ii Unidades Organicas 2 4 dias Blabarar Avance Fisico de ias Actividades v Proyectos,
para el periodo soficitado, de acuerde a los formatos.
3 ¥ dicy Firmar Documente v adjuntar informe  documenta de
Evaluacion.
In Oficina Sub Reglonal de 3 dfas Consolidar, analizar y elaborar Inferme de Fvatuacion.
Planificacidn y Adjuntar Dacumento de envié a la GRPPAT,
Presupuesio
v Gerencia Sub Regional 5 Y dic Revisar y fiimar dacumento

e,
: {"_ﬁanmaaa\h\
i At
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g], GERENCIA S4B REGIONAL LUCIANG CASTILLG COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AP UNIDAD ORGANICA OEN Do De DESCRIPCION
AS CIA
Gerencia Regional de Evaluar y consolidar a nivel de Pliego
Planeamiento,
Presupuesto y
Acondicionamiento
Teritorial:
Oficina Sub Regiondl de Enviar informe de evaluacién a las unidades orgdnicas
Planificacién v para su conocimiento y aplicacion de recomendacianes.
Presupuesto,
TERMINO DE PROCESO
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DIA MES ANO CPC NESTOR HMENEZ CORDOVA
09 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

GOBITRIO !'{Eci

Garefigls <

Lig. M. G.B Pila
R

H
SRS
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i’fl’a GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
w}_{égién

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la £ntidad
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

4.- Codigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Findlidad del Procedimiento :
constituyéndose en una evaiuacian interna
superacicn de los problemas.

6.- Clasificacién

6.2 Adjetivo:

7.2.-Propuesto

6.1.- Sustantivo:

L]

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

Meostrar
que manifiesta una actitud critica y un

Gerencia Suby Regional Lucianc Castillo Colonna.
Oficina Sub Regional de Planificacién y presupuesto.

Elaborar la Memortia institucional

401200 ~ 17

resultado de o gestidn

deseo

el

9.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Dias | Semana | Meses Diario Semanait Mensuat Anuat
15 i
$0.-Requisitos:
a} Estrucfura Organica Aprobada
.- Etapas del Procedimiento
ETA UNIDAD ORGANICA UEn | TIEMPO DE DESCRIPCION
PAS CiA DURACION
| Oficina Sub Regional de . i Emitir documento adjuntande los formatos
Planificacién y Presupuesto. d para la elaboracion de ia Memeria Anuail.
Il Unidades Orgdnicas 2 10 dias Elaborar la informacién solicitada,
3 Revisar, visar y firmar la informacidn
Oficina Sub Regional de 4 3 dias Revisar, consclidar y visar la Memoria Anuat
Planificacién y Presupuesto. Proyectar y visar memorande para fa firma
del Gerente
IIi Gerente General Regional 5 1 dia Revisar, tornar acciones vy firmar documento
Oficina Sub Regionai de 6 Sociglizar con las unidades orgdnicas,
Planificacién y Presupuesto. implementar recomendaciones y mejoras
TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA MES
Lo

_ARO
2016

14. NOMBRE Y FIRMA DELJEFEFR.EQI;@ U
S

SIDMNA]
Gr)mﬁ?'}i?ﬁ RN

13.- RESPONSABLE

CPC NESTOR JIMENEZ CORDOVA

Institucional,




E[ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLG COLONNA
HE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castilio Colonna.
Oficina Sub Regional de Planificacion y presupuesto.

Programacién y Formulacién del Presupuesto

Inslitucional

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Finglidad del Procedimiento

Presupuesto Institucional con una perspectiva de p

(PEl} y Plan Operative (PO} de la Ertidad.

é.- Clasificacion

6.1.- Sustantiva:

6.2

[ ]

7.- Vigencia

7.1-Vigente

8.- Tiempe de duracién (aprox.)

Dias

Semana | Meses

30

10. REQUISITOS:

¥ Cumplimiento a Directivas e instructivos del Ministeric de Economia y Finanzas
» Estructura organica aprobada,

11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Adijetivo:

7 2.-Propuesto

L]

9.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

401200~ 18

Realizar la Etapa de Programacién y Fermulacion de
rogramacién multianual en base al Plan Estratégico

Diario

Semanal Mensual Anual

a1 |

Planificacién y Presupuesto

&

Iy canll
. prast

: planis

31 gy

TIEMPO
ETAPA . SEC DE .
UNIDAD ORGANICA UEN DESCRIPCION
s DURACIO
Cla
N
Gerencia Sub Regionai. 1% dia Recepciona el instructivo de Etapa  Programacion ¥
! 1 Formulacién Multianual. Toma cohocimiento de los
plazos de presentacion, Sustentacion y Dispone su
cumplimiento.
1 Oficina Sub Sub Regional de 2 V. dia Jefe de Oficina toma  conocimiento de los plazos y Jo

deriva para su difusién y cumplimiento

Proyecta Documento a las &reas
conocimiento y solicita:

involucradas para

1.- Equipo de Tesoreria:
Estimacién de ingresos

2.- Equipo de Personal:
Estimacion de Gastos (Planiila Unica de Pagos
del Personai DL N® 278, y otros gastos como
sentencias judiciales Planilla CAS y Servicios
Personales.

3.- Equipo de Abastecimiento:;
Estimacién de Gastos en Bienas y
Servicios (incluye bienes de capital) para la
Operatividad de la Entidad,
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Prufra GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
SreaRégion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAPA

UNIDAD ORGANICA

SEC
UEN
ClA

TIEMPO
DE
DURACIO
N

DESCRIPCION

4.- Unidad de Obras:
Proyeccion de presupuesto para PIP en ejecucion.
5.- Equipo de Planificacidn:
Proyectos Priorizados en los talieres del
Presupuesto participativo.

iil

Oficina Sub Regional de
Administracion y Direccién
Sub Regionat de
infraestructura

1% dia

» Disponen cumplimiento a los Equipos involucrados
en efaborar la informacién en los plazos establecidos

Tesoreria

¥ Proyectar estimacion de Ingresos de ia Entidad,
detaliado por Categoria Presupuestal y especificas,
visar y firmar
informacién.

9 dias

Personal

Proyectar estimacidn de gastos:

> Planilia dnica D.L N° 276 y Cuadro sustentatorio
de incentivos laborales

* Pianilla CAS - Genérica Gasto 2.3)

#»  Planilla Servicios Persanales.

¥ Ofros Gastos {Devengados y Sentencias
Judiciales). visados y firmados

Abastecimiento

Proyectar estimacion de:

> Gastos en Bienes, y Servicios Genérica def Gasto
2.3

¥ Gasto de Capital Genérica del Gasto 2.8
Informacion debe registrarse en Anexos  visados y
firmados

Unidad de Obras

» Refacion de proyectos en ejecucion y proyectos
pricrizados  en el Presupuesto  Participativo
alcanzados por ef Equipo de Planificacion. Visado y
firmado.

Oficina Bub Regional de
Planificacién y Presupuesto

5 dias

> Revisar y evaluar la informacién preseniada por las
éreas. Consolidar la informacion por genéricas del
gasto y fuentes de finandamiento. Asimismo
elaborar los formatos de demandas adicionales de
recursos presupuestarios de la Entidad.

1 dia

¥ Elaborar documento de proyeccion de gastos e
ingresos del afio fiscal y adjuntar anexos, formatos
de demandas adicionales. Jefe de Oficina firma
informacién.

vl

Gerencia Sub Regjonal

10

¥ dia

# Evaluar y Firmar documento

VH

Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial

"

1 dia

¥ Analiza, aprueba e informa a través de secionsta de
la entidad.

Oficina Sub Regional de
Planificacion y Presupuesto

12

% dia

> Tomar conocimiento y detiva para coordinacién y
presentacion de ia informacién
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éa GERENCIA SUB REGIONAL LUGIANO CASTHLO COLONNA
1

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMPO
ETAPA SEC DE
s UNIDAD ORGANICA UEN | Lipnciod DESCRIPCION
Cla N

¥ Ingresa al Aplicativo de Programacion y formulacion

via pagina web con clave u usuario

13 5 dias a) Seleccién de  componentes de la  cadena
programatica (Estructura Funcional Programatica):
Proyecto, Actividad, Accionss del inversién, Obra
yfa Finalidad)

b) Seleccionar proyectos que la Entidad se va
programar
ingreso de informacién adicional, modificaciones de
datos (Cadige SNIP, DNPP, nombre del PIP, Estado
de Viabilidad)

Seleccionar estado que se encuentra el PIP e
ingresar comentarias que considere conveniente

¢) Seleccién de Categorlas Presupuestales: Programa
Presupuestal corn Enfoque a Resultado (PpR).
Acciones Centrales, Asignacion Presupuestal que No
Resulta en Producto (APNOP)

d) Programaci6n de ingresos y Gastos
Registrar datos en la Metas por Cadena
Programética Ingresar los ciasificadores de gastos
eingresos con sus respectives montas.

e) Trasiado de Proyectos de inversién.- Permite ef
traslade de proyectos entre categorias
presupuestales (APNCP a PpR y Acciones Centrales
a Programas)

?) Registrar la Produccién Fisica del Producto, Registrar
la cantidad de cfu de los programas para los
siguiente afios

» Acciones a realizar:

14 2 dias

1- Seleccionar los proyectos priorizados, Actividades,
Acclones de nversién, Obras y Finalidades

2.~ Ingresar infarmacion en los proyectos que se van a

programar

3.- Seleccionar las Categorias Presupuestales.

4.- Incorporar las Especificas detalladas de gastos e
ingresos

5.- Registrar datos en las metas y cantidades por
Cadena programaética.

6.- Trasladar categorias presupuestales entre si, soto
si fuera necesario.

16 > Formular ef Presupuesto de Gaslos e Ingresos -
1 dia Programacién Financiera

¥ Ingresar los montos (techos) en los clasificadores

seleccionados.
17 Y2 dia » CERRAR el Proceso de Programacion y Formulacion
Presupuestaria via pagina web
No es conforme
Regresa a |la secuencia N* 14
Si es conforme
Gerencia Regional de 18 ¥ dia » Seclorista toma conocimiento, revisa y comunica a la

Plangamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territoria)

GSRIL.CC gue la Formulacion ha cerrado
satisfactoriamente, solicitando su formalizacion a
través de dogumento

7, VOB
Ny i
»eio’emmﬂﬁ%‘;,

e

L R
L - ("" ),
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}?51'? GERENCIA SUB REGIONAL LUGIANG CASTILLO COLONNA
Reglon

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMPO
ETAPA UNIDAD ORGANICA ey DE DESCRIPCION
s cia | DURACKO
N
Oficina Sub Regional de 16 Y% dia > Seleccionar los reportes de la foermulacion
Planificacién y Presupuesto presupuestat solicitada por el Pliego.
20 Y dia » Elaborar Memordndum  adjuntando  Repartes,

anexos  (Instructivo) de la Programacisn y
Formulacidn Presupuestaria. Asi mismo se efaboran
los formatos de demandas adicionales,

Gerencia Sub Regional 21 Vs dia » Fimar y tramitar a ia GRPPAT

Oficina Sub Regional de 22 ¥ dia

Planificacion y Presupuesto

¥ Temar conccimiento y - archivar expediente

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

_MES Afio

09 2016

13.- RESPONSABLE

LiC. ITALO CISNEROS CORTEZ

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

Lic, Mg, &P Filar

o

P




i 51 GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTIELO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad

Z.- Nombre de la Unidad Orgdénica

3.- Nombre del Procedimiento

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica  y N° de Procedimienfo

5.- Finalidad del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regionai Luciano Castilflo Colonna.
Oficina Sub Regionat de Planificacion y presupuesto.

Ingreso y Aprobacién de Notas de Modificacion

Presupuestal
401200 ~ 19

Modificar {Incrementar y disminuir) el Presupuesto

Institucional de Aperiurc-PIA de una actividad, producto y/o proyecto que viene ejecutado la GSRLCC

é.- Clasificacién

6.1.- Sustantivo:

6.2

Adjetivo:

[ ]

7.- Vigencia

7.1-Vigente

X ]

8.- Tiempo de duracién {aprox.}

7.2 -Propuesio

L]

7.~ Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Digs [ Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anugl
06 100
10. REQUISITOS:
a) Coordinaciones entre U.E y Pliego.
b} Solicitud de dreas usuarias
c} Dipositivos legales aprobados
11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
ET _ SEC TIEI;\:IEPO ,
AP UNIDAD ORGANICA UEN DURACI BDESCRIPCION
AS CiA ON
INICIO DE PROCESO 1 Y dia Tomar conocimiento de los dispositivos legales:
Diferentes Direcciones, Leyes, Decrefos Supremos, Decretos de Urgendia,
Oficinas vy Unidades de fa Directivas  para transferencia  de  recursos
GSRLCC presupuestales g los Gobiernos Regionales, Emiten
Memo o o OSRPP solicitando los respectivas
modificaciones presupuestales.
Oficina Sub Regional de 2 Y% dia birector Subregional tormag conccimiento de lo

Planificacién y Presupuesto

ZRIOAL X
S C
&?3 l.C

solicitfado y evalia.

Deriva al encargado para que redlice la nota de
modificacion  Presupuestal v Trasmita o fravés del
SIAF-MPP, Proyecta y visa Memorando dirigido a ta
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento  Territorial {GRPPAT) solicitando
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sicon

@ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ET sec | TEMPO
AP UNIDAD ORGANICA UEN DURACI DESCRIPCION
AS CIA
ON
aprobacién de la modificacion presupuestal,
3 - . .

f Gerencia Sub Regional Y% dig Toma conacimiento  revise, fima vy  envia

Memorando dirigido a la GRPPAT,
H Gerencia Regional de 4 2dias | Toma conocimiento a través del SIAF-MPP de Ig

P!onecxmler?to, Presupuesto y modificacién presupuestal solicitade, Sectorista de

Acondicionomiento
Territorial: la Unidad Fjecutora, evaliia nata de modificacién,
Se torna la siguiente decision:
5i estd de acuerdo con lo solicitado pasa a la
siguiente secuencia N° 09,
Si no estd de acuerdo
Tramite Documentario 5 Y dia | Recepciona documento remifide por GRPPYAT, lo

deriva a gerencia, para maodificacion de Nota.

M Gerencia Sub Regional 6 Torma conocimiente v deriva a DSRPP para que
reciice rodificacién.

v Oficing Sub Regional de 7 Yadia | Director deriva a encargado de elaborar ias notas

Planificacion v Presupuesto Presupuestales para que realice la modificacion,

aprobada la nata se proyecta memo para ia fima
de gerencid para remitir o la GRPPYAT
Gerencia Regional de 8 1 Recepciona documento, solicitando aprobacién de
Plansamiento. Presupuesto y notas modificatorias, y lo deriva a la SGRRPCT para
Acondicicnamiento .. L.
Teritoril: evaluacion y aprobacian,

Sub Gerencia Regional de 9 % dic Aprueba en el SIAF-MPP ias notas de modificaciones
Presupuesto Crédito y presupugstales efectuadas mediante la respectiva
Tributacién {SGRPCT} A . "

Resolucion Ejecutfiva Regional.
TERMINO DE PROCESO
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DIA MES I _ANO LUC. ITALO CISNEROS CORTEZ

o 1 2014

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

a2t

Lie, fig. 6.1 Pilar Rupition Mechadn Bisy
DHREDZTOIRMN
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i? GERENCIA SUB REGIONAE LUCIANO CASTILLO COLONNA
gion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgénica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia sub Regionol Luciane Castilio Colonna.

Oficina Sub Regional de Planificacion y presupuesto.

Avance Fisico Financiero de Metas
Presupuestales

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica  y N° de Procedimiento

5.- Finalidad del Procedimienic

é.- Clasificacién

&.1.- Sustantivo:

L]

7.- Vigencia
7.1-Vigente

L]

8.- Tiempo de duracién {aprox.}

4.2

401200 - 20

: Informar ef avance fisico Financiero de las metas
presupuestales, las mismas que conshfuyen el insumo fundamental para la evaluacion del PO,

Adielivo:

7.2.-Propuesto

9.- frecuencia {N° de veces que se repite el procedimiento)

Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
05 2
10.-Requisitos:
¥ Documento de solicitud del Pliego.
11.- Etapas del Procedimiento
ETA f SECUE | TIEMPO DE B
PAS UNIDAD CRGANICA NCIA DURACION DESCRIPCIDN
i Gerencia Sub Gerencial 1 14 dia ¥ Recepciona el documento y plazos para
presentacion, y disponer su cumplimiento.,
I Oficina Sub Regional de 2 Y2 dia > Proyecta Documento a las areas involucradas
Planificacién y Presupuesto, soligitando informacion.
i Direcsion Sub Regional de 3 3 dfa # Elaborar la informacion solicitada
infraestructura/ Oficina Sub
Regional de Administracion
4 > Avance Flsico de Proyectos y Avance Fisico de
Actividades
Oficina Sub Regional de 5 1dia » Ingresa informacién en el modulo MPP SIAF y
Planificacién y Presupuesto Consolidar, revisar y elaborar Informe de
evaluacion Semestral de las  metas
presupuestales,
6 Yedia > Elaborar documento adjuntando reporte del
MPE SIAF y cuadro Excel
Gerencia Sub Gerencial 1% dia # Firmar documento
7

i
ey Pl:mﬂf?g

46




gl, GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
H

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
ETA 5 SECUE | TIEMPCQ DE
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DURACION DESCRIPCION
Gerencia Regional de 8 1 dia
Planeamiento, Presupuesto

y Acondicionamiento
Territoriak

Sub Gerencia Regional de
Planeamiento,
Programacién e Inversiones

Revisa y da conformidad a Informacién

TERMINO DE PROCESQ
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
0 i 2016

ITALO CISNEROS CORTEZ

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

falsiziiats
Cerencli

Ofigfiysih Reg o 8
T |c.“‘:gm, 6.8 Pilar A

£ tachade Dez
IR ECTOIR A
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Jgﬁrl? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
sk Région

DESCRIPCION DEL PROCEDINHENTO

1.- Nombre de |a Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Qrgdnica

3.- Nombre del Pracedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna,

Oficina Sub Reglional de Planificacién y presupuesto.

Aprobar Cerlificacién de Crédito Presupuestario
para el gasfo en el Modulo de Procesos
Presupuestarios del SIAF (MPP)

4.- Cédigo de [a Unidad Orgdnica y N° de Procedimienta

5.~ Finalidad del Procedimiento

ejecucitn del gasto en actividades y proyecfés duran

é.- Clasificacién

4.1.- Sustantiva:

6.2

]

7. Vigencia

7.1.-Vigente

L]

8.- iempo de duracién (aprox.}

Adietivo:

7.2.-Propuesto

9.~ Frecvencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

401200-21

Cerfificar la  disponibilidad presupuestaria para  1a
te el Ejercicio Fiscal vigente.,

Dias | Semana | Meses Diario Sermanal Mensual Anual
2 100 1,200
1¢. REGUISITOS:
a) Requerimiento del Area Usuaria
b) Solicitud de certificacion ingresada en ef M6dulo Administrativo SIAF SP.
11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
ETA A SECUE | TIEMPO DE ;
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DURACION DESCRIPCION
. " 1% dia Reciben los requerimientos de gastos autorizada
Direccién Sub Regional de : por el Director, jefe de oficina o Jefe inmediato
Infraestructura y/o Oficina Sub
Re?éonélde:d;nmrstrac;lon * Ingresar la solicitud de certificacion del gasto
T( qu&p;)s € tetz:;na’ 2 en el médulo administrativo SIAF SP,
esorer.a,_con aoil .ad ¥ 1y a4 fransmiten y envian,
Abastecimiento), Unidad % dia
Formuladora » Elaborar Documento a la DSRPP solicitando
3 la aprobacién de la cerfificacion del gasto en
el SIAF SP.
4 14 dia » Revisar la documentacion, verificar que fa
I Oficina Sub Regional de certificacién del gasto se encuentra en el
Planificacion Y Presupuesto. modulo MPP - SIAF SP y se encuenire
correctamente clasificada
» (1) Aprobar 6
* (2) Rechazar
* (2) Rechazar, se regresa a la secuencia N° 2
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;g[ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA,
]

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA
PAS

UNIDAD ORGANICA

SECUE | TIEMPO DE
NCIA | DURACION

DESCRIPCION

» (1) Aprobar

7 % dia

> Aprobar en el SIAF SP y transmitir

# Elaborar Documento y adjuntar Reporte de
Certificacién del Gasto Aprobada

TERMINO DE PROCESQ

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

MES

ANC

2016

13.- RESPONSABLE

LIC. ITALO CISNEROS CORTEZ

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA,

k H

] Féegj-(,"gr.'

LRI i3
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%}l{?};&l GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Crgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.

Oficing Sub Regional de Planificacién y presupuesto.

Control Presupuestario en la Ejecucién de
Ingresos y Gastos {Conciliacién)

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Finaglidad del Procedimienfo

Gastos a fravés del sistema SIAF SP (Médulo de Pro

de Concilig)

é.- Clasificacién

6.1.- Sustantive:

6.2

L

7.- Vigencia
7.1.-Vigent

e 7.2.-Propuesto

8.- Tiempo de duracion (dprox.)

401200-22

Vatidar la informacion de la ejecucion de Ingresos y

Adjetivo:

]

?.- Frecuencia (N° de veces que se repife el procedimiento)

cesos Presupuestarios, Madulo Administrative v Modulo

Dias | Semana | Meses Digario Semanat Mensual Anuat
10 4
10.-Requisitos:
¥ Instructivo del Pliego.
11.- Etapas del Procedimiento
TIEMP
ETAPA i SECUE O OE -
S UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
Gerencia Sub Regional. 1 1 dia » Tomar conocimiento de los plazos de
presentacién vy sustentacién de acuerdo af
! Instructive de la Etapa de Control Presupuestario -
Conciliacion, y disponer su  cumplimiento a
OSRPP
Oficina Sub Regional de 2 » Tomar conccimiente de los plazes y Elabora
Planificacion y Presupuesto 1 dia Documento a las 4reas involucradas (OSRA)
solicitanda su cumplimiento dispone cumplimiento.
Oficina Sub Regional de 3 » Tomar conocimiento de los plazos y dispone
Administracion 1 dia cumplimiento.
» Se procesa la informacion en el MPP SIAF SP y
L . . 4 se fransmite.
pIOﬂ.cﬁma ‘?Ub Regional de 3 dias » Elaborar los formatos: C1-Ejecucion de Ingresos,
anificacion y Presupuesto o C3-PIM, C4-Ejecucion de Gasto por Fuentes de
Financiamiento, Acta de Conciliacion de Cierre y
Anexos (01, 02 y 03) y convalida con OSRA.
h Oficina Sub Regional de 6 tdia | 5 vgidar la informacion: Cl1 y Anexo 3 con
I, (Tesoreria), C4 y Anexos 1 y 2 (Contabilidad);
presentar reporte de Personaf Activo y
Pensionista (Personal); visar y firmar.

Adrministracion ez
o SR
RS L
N
R

50




h Ifi'éa GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
Ll

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
ETARPA f SECUE O DE p
s UNIDAD ODRGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CiON
Oficina Sub Regional de 7 » Consolida  informacién  (Anexos, formatos,
Planificacién y Presupuesto 1dia reportes SIAF SP) segtn instructivo
v b Geren'cia Re’gional de 8 1 dia ¥ Conciliar en los plazos programados con Ia
laneamlen'tc?, res'upuesto Seclorista de la Unidad Ejecutora, Firmar Acta v
y Acondicionamiento Anexos en sefial de conformidad
Territorial
v Oﬁf’i"a ‘?“b Regional de 9 % di » Elaborar Memorandum adjuntando acta, anexos,
Planificacién y Presupuesto S formatos y reporte del MPP SIAF.
Gerencia Sub Regional 10 ¥ Evaluar, firmar la documentacién y enviar a la
¥ dia GRPPAT
TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

MES

ANO

09

2016

13.- RESPONSABLE

LIC. ITALO CISNEROS CORTEZ

T4. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.
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A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

____ gidn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciano Castilic Colonna,
2.- Nombre de la Unidad Crgdnica : Oficina Sub Regional de Planificacion v presupuesto.
3.- Nombre del Procedimiento : Cierre y Conciliacién Presupuestal
4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento : 401200 - 23
5.- Findlidad det Procedimiento : Validar la informacién de la ejecucién de ingresos y

Gastos Anual a avés del sistema SIAF éP[Méduio de Procesos Presupuestarios, Médulo Administrativo y
Modulo de Concilia), a efectos de realizar un efectivo clermre v conciliocidn de Ia Informacion Presupuestal
Anual

4.~ Clasificaciéon

&.1.- Sustantivo: 6.2 Adjetive:
[ ]
7.- Vigencia
7.1.-Vigente /.2.-Propuesto
[ ]
8.- Tiempo de duracién {aprox.) .- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)
Dias Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anual
16 01

10.- REQUISITOS:
a) Contar con la directiva de clerre y concifiacion del presupuesto.
b} Rediizar las modificaciones presupuestarias necesarias, por fuente de financiamiento, las cudies
deben ser aulorizadas per la GRPPAT en concordancia coen o Ley N° 28411, para compatibifizar v

concordar la informacién presupuestaria.

11.- Etapas del Procedimiento

TIEMP
ETAPA UNIDAD ORGANICA o :?u?ﬁ DESCRIPGION
CION
Gerencia Sub Regional. i » Tomar conocimiento de los plazos de
1 1 dia . .
presentacion  y sustentacidn de acuerdo al
Instructivo de ta Etapa de Control Presupuestario -
Conciliacion, y disponer su cumplimiento a
OSRPP
Oficina Sub Regional de 2 » Tomar conocimiento de los plazos y Elabora
Planificacién y Presupuesto 1 dia Documento a las éreas involucradas (OSRA)
solicitando su cumplimiento dispone cumplimiento,
Oficina Sub Regionatl de 3 » Tomar conocimietto de fos plazos y dispone
Administracion 1 dia cumplimiento.
> Se procesa la informacién en el MPP SIAF SP y
4 se transmite.
Oficina Sub Regional de % Elaborar los formatos: C1-Ejecucion de Ingresos,
| _Planificacion y Presupuesto 5 3 dias
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wRegion

Priira GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TEMP
ETAPA SECUE G DE
s UNIDAD CRGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
C3-PIM, C4-Ejecucion de Gasto por Fuentes de
Financiamiento, Acta de Conciliacion de Cierre y
Anexos (01, 02 y 03) y convalida con OSRA.
i Oficina Sub Regional de 6 1 dia # Validar la informacién: Ct y Anexo 3 con
Administracion (Tesoreria); C4 y Anexos 1 y 2 {Contabilidad);
presentar reporte de Personal Activo vy
Pensionista {Personal); visar y firmar.
Oficina Sub Regional de 7 » Consolida  informacion  {Anexos, formatos,
Planificacion y Presupuesto 1 dia reportes SIAF SP) segin instructivo
v Gerencia Regional de 8 1dia | ® Concilar en los plazos programados con la
Planeam|en.to., F’res.upuesto Sectorista de la Unidad Ejecutora, Firmar Acta y
y Acond:c:on.amsento Anexos en sefal de conformidad
Territorial
v Oﬁ_Cina ?”b Regional de o 44 di > Elaborar Memorandum adjuntando acta, anexos,
Planificacion y Presupuesto e formatos y reporte del MPP SIAF.
Gerencia Sub Regional 10 » Evaluar, firmar la documentacion y enviara la
¥ dia GRPPAT
TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

. MES

ARC

09 2016

13.- RESPONSABLE

LIC. {TALO CiSNEROS CORTEZ

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.
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%Unx;i‘gi:? GERENCIA SUB REGIONAL tUCIANO CASTILLO COLONNA
ura

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA
OFICINA SUB REGIONAL DE

PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

UNIDAD FORMULADORA
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%R! k‘ia GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA.
S Region

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciano Castilio Colonna

2.- Nombre de ia Unidad Orgdnica ; Oficina Sub Regional de Planificacion v Presupuesto

Unidad Formuladora

3.- Nombre del Procedimiento : Elaboracién Términos de Referencia o Planes de
Trabdje para la Formulacién de Estudios de Pre
Inversién

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento H 401210 - 24

5.- Finalidad del Procedimiento : Describir  las  especificaciones  técnicas.  objetivos,

obligaciones, condiciones vy estructura de cémo ejecutar un provecto de inversion pablica.

é.- Clasificacién

é.1.- Sustantivo: 6.2 Adjetivo:

L]

7.- Vigencia

71 -Vigente 7.2-Propuesto

[ ]

8.- Tiempo de duracién {(aprox.) ?.- frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Dias Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anual

{*) NO es posible precisar duracién per ja naturaleza el procedimiento

10.-Requisitos:

» Auterizacion de la Gerencia Sub Regional.

11.- Etapas del Procedimiento

TIEMP

ETA i SECGUENCI 0O DE
PAS UNIDAD ORGANICA A DURA DESCRIPGION

CION

1 Gerencia Sub Regional {*} » Gerente Subregional dispone a la OSRPP para
1 que a través de la Unidad Formuladora se
etaboren tos respectivos estudios de Pre Inversion,
en el marco de competencias  regionales, planes
estratégicos, entre otros,

1l Cficina Sub Regional de ¥ Jefe de Oficina Subregional incorpora en sus
Planificacién y Presupuesto actividades de trabajo la elaboracién de jos
términos de referencia o plan de trabalo para la
{Unidad Formuladora) elaboracién de un proyecte de inversion pubfica

3 »> 8e dispone al equipo técnico (Profesionales
Responsables) la elaborazion de los Téminos de
Referencia ¢ Plan de¢ Trabajp en ef marco del
Sistema Nacional de thversidn Pablica.

4 » El equipe técnice (Profesionales Responsables)
realiza la elaboracion de los Términos de
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tﬂl';a GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
reglion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
g UNIDAD ORGANICA SECUENCH | omE DESCRIPCION
CION
Referencia o Plan de Trabajo teniendo en cuenta
las pautas estabiecidas por el SNIP.
HI| Gerente Sub Regional 5 > Gerencia Sub Regional remite los  Términes de
Referencia ¢ Plan de Trabajo para que sean
evaluades por fa Oficina de Programacion e
Inversién de la Sede Regional
6 » Jefe de la OP!| torma conocimienta, y designa a los
evaluadores de los Términos de Referencia o Plan
[\ Gerencia Regional de de Trabajo,
Planeamiento,
Presupuesto y
Acondicienamiento 7 » Evaiuadores, revisan los términos de referencia o
Territorial (GRPPAT) Pian de Trabajo, de ser necesario programan una
visita in situ dende se ejecutara el PIP. Cuiminada
ia revisién emiten un Informe Técnico, siguiendo las
Pautas para los Términos de Referencia o Planes
de Trabajo para !a contratacién ¢ Elaboracion de
Sub Gerencia Regional de Estudios de pre inversidén {Anexo SNiP N° 23) .
Planeamiento, Con el Informe Técnice de ios evaluadores la OPJ
Programacion e Inversién puede: a) rechazar, b) ohservar y ¢) aprobar los
(SGRPPI) términos de referencia o plan de Trabajo.
8 (Aprueba o Rechaza?
9 OBSERVADO
» Evaluadores elaboran vy firman  Informe  de
Evaluacion, proyectan documento de remisidon de
ohservaciones para la firma del Jefe de OPI
10 ¥ Jefe de ila OPl toma conocimiente y firma
documento proyectado, comunicando a la Unidad
Formuladora ei resultad de la evaluacion y regresa
a la secuencia N° 4.
11 RECHAZADO
¥ Elaborar documento a la GRPPyAT vy adjunta
anexes y resoluciones.
12 #»Jefe de la OPI toma conoccimiento y firma
documento proyectado, comunicande a fa Unidad
Formuiadora el resultado de ia evaluacian
v Gerencia Sub Regional 13 » Recepciona documente de rechazo de PIP
14
Vi Oficina Sub Regional de > Toma conocimiento del Rechazo de tos Términos
Planificacion y Presupuesto de Referencia o Plan de Trabajo y deriva &l
Archiva.
{Unidad Formuladora)
ACEPTADO
vil Gerencia Re_gional de 15 ¥ Evaluadores efaboran y firman Informe favorable de
Planeamiento, Evaluacion, proyectan documento de remisién para
Presupuesto y ta firma del Jefe de ta OPI.
Acondicionamiento
Territorial (GRPPAT
Sub Gerencia Regional de 16 » Jefe de ja OPl toma conccimiento y firma
documento proyectade, comunicando a la Unidad
Formuladora el resultad de la evaluacion.
Vil » Recibe documento con Informe de Jos Términos de
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%‘[ﬁ]{g{ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
i R

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
TIEMP
ETA P SECUENC! 0 DE
PAS UNIDAD ORGANICA A DURA DESCRIPCION
CION
Gerencia Sub Regional referencia o Planes de trabajo.
1X Oficina Sub Regional de
Planificacién y Presupuesto 18 # Toma conccimiento de Aprobacién de los Téminos
de Referencia o Plan de Trabajo, dispone su
{Unidad Formuladora formulacién.
TERMINO DE PROCESC
12.-FECHA DE ELABCRACION.

DIA

MES

ARO

09

2016

13.- RESPCNSABLE

ECO. GUILLERMC FLORES COBENAS

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD CRGANICA.

Lic. b, 6.2 Fiar i

[~ R
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@ GERENCIA S5UB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLOMNMNA
on

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de ia Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Orgénica

3.- Naombre dei Procedimiento

Gerencida Sub Regional Luciano Castillo Colennha

Oficina Sub Regicnal de Planificacién y Presupuesto
Unidad Formuladora

Formulacién de Estudios de Pre inversién por
Administracién Directa (Personal de Planta)

4.- Cédigo de fa Unidad Crgdnica y N° de Procedimiento

5.~ Findlidad del Procedimienta

é.- Clasificacién

é.1.- Sustantivo: 6.2

[ * ]

7.« Vigencia

Adjetivo:

[ ]

7.1.-Vigente 7.2.-Propuesto

8.- Tiempo de duracién {aprox.)

[ ]

; 401210- 25

Elakorar un Proyecto de Inversion Piblica de acuerdo

al marco normativo del Sistema  Nacional de Inversidn Pablica hasta su viabilidad

?.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimienfo)

Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
{*} NO es posible precisar duracién por la naturaleza ei procedimiento
10.-Requisitas:
» Pian de trabajo aprebado
11.- Etapas del Procedimiento
TiEM
PO
ETA : SECUE DE
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DUR DESCRIPCION
ACIO
N
| Oficina Sub Regional de 4 © » Cficina Sub Regional toma conocimiento de
Planificacién y Presupuesto Aprobacién de Plan de Trabajo
{Unidad Fermuladora)
2 » 8e dispone al equipn técnico (Profesionales

Respensables} su fonmuiacion, yo reformutacion
en el marco del Sistema Nacional de Inversion
Plblica y siguiendo las pautas establecidas por et
Sector correspondiente

» Culminada la formulacién  yio reformulacién del

proyecto, el responsable del aplicativo informético
ingresa la informacién al Banco de Proyectos del
MEF, obteniendo en forma autemdtica e! Codigo
que se refleja en la Ficha SNIP.
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1Fra GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

Region

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA
PAS

UNIDAD ORGANICA

SECUE
NCIA

TIEM
PO
DE

DUR

ACIO

DESCRIPCIDN

Gerencia Sub Regional

¥ Gerencia Sub Regional remite tos Estudios de Pre
Inversién de los proyectos para gque sean
evaluados por ta Oficina de Programacion e
inversian

i

Gerencia Regional de
Pilaneamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial

{GRPPAT
Sub Gerencia Regional de

Planeamiento, Programadion e
laversion (SGRPPY)

¥ La OPi recepciona e! estudio de pre inversién y de
acuerdo a especialidad requerida y carga de
trabajo de la OPl, desigha a los evaluadores def
Perfil y deriva al responsable del Sistema Intranet
del Bance de Proyectos para su fratamiento
sistentatico en e mismo

» Responsable del Sistema Intranet toma
conocimiento y verifica el registro del Perfil en el
Banco de Proyectos del Sistema Nacional de
inversion Publica vy registra la fecha de su
recepcion

» Evaluadores  foman  conocimiento  de la
designacién, evalaan ef PIP, de ser necesario
programan una visita in sifu donde se ejecutara
el PIP. Culminada la evaluacion emifen un
informe Técnico, siguiendo las Pautas para la
Elaboracion de Informes Técnicos (Anexo SNIP
- 16) de la Directiva General del Sistema
Nacional de Inversion Pablica, aprobada con
Resolucién Directoral N° 003-2011-EF/68.01.
Con el Informe Técnico de los evaluadores la
OPI puede: a) rechazar el Perfil, b) observar el
estudio, ¢) declarar la viabilidad def PIP y d)
aprobar el Perfil ¥y recomendar otro nivel de
estudios

Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial

(GRPPAT
Sub Gerencia Regional de

Planeamiento, Programacion e
Inversién (SGRPPI)

> i Aprueba o Rechaza?

OBSERVADO
> Responsable de! Sistema Infranet , regisira las
observaciones en ef Banco de Proyectos de la
DGPI-MEF

10

# proyecta documento de remisitn de
cbservaciones para la firma del Jefe de OP1

11

» Jefe de la OPl toma conocimiento y firma
documento proyectado, tomunicando a la
Unidad Formuladora el resultad de la evaluacion
y regresa a la secuencia N° 2.

12

RECHAZADO

59




A GERENCIA SUB REGIONAL FUCIANGO CASTILLO COLONNA
e piGn

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEM
PO
ETA i SECUE DE <
PAS UNIDAD ORGANICA NCIA DUR DESCRIPCION
ACH)
N
» Evaluadores elaboran y firman informe de
Evaluacién, proyectan Memordndum  de
remision para fa fima del Jefe OPl. En el
Banco de Proyectos de la DGPI-MEF registra el
rechazo del PIP evaluado
13
»Jafe de la OPl toma conocimiente y firma
documento proyectado, comunicando a la
Urddad Formuladora el resultad de Ja evaluacién

v Ofici b Regional de 14 .

Pla ﬁ:f:g:dsol:] Prgsn esto > Toma conocimiento del Rechazo de los
n yFlesupu Estudios de Pre Inversion y deriva al Archivo
(Unidad Formufadora)

Vi Gerencia Regional de 15
Planeamiento, Presupuesto y » jRequiere estudios adicionales?
Acondicionamiente Territorial

(GRPPAT
Sub Gerencia Regional de
Pianeamiento, Programacién e
Inversion (SGRPPH
16 Si requiere estudios adicionales
» Evaluadores elaboran y firman  informe de
Evaluacion, proyectan Memorandum de remision
para la firma del Jefe OPL En el Banco de
Proyectes de la DGPI-MEF registra e} rechazo det
PIP evaluade
Vi Oficina Sub Regional de 17 * En el Banco de Proyectos de la DGPI-MEF se
Planificacion y Presupuesto registra la aprobacion del estudio det PIP evaluado
(Unidad Fermuladora)

Vil Gerencia Sub Regional 18 » Gerente Subregional foma conccimiento de
Apicbacion del Perfil y deriva a la DSRPP quién
hace las veces de Unidad Formuladora

19
X Oficina Sub Regional de *> Toma conocimiento de Aprobacion det Perfil, La
Planificacién y Presupuesto Unidad Formuladora es responsable de la gestién y
elaboracién dei otro nivel de estudio recomendado
(Unidad Formuladora) per la OPl. Una vez recepcionade recorrerd el
mismo tramite para la elaboracion del Plan de
Trabajo o Términos de Referencia del nuevo nivel
de estudio.
20 ¥ No requiere estudios adicionales.

X Gerencia Regional de 21 » Evaluadores elaboran y firman Informe favorable de
Planeamiento, Presupuesto y Evaluacion, proyectan para la firma del Jefe de la
Acondicionamiento Territorial OP! el Formato de Viabilidad SNIP - 09, y siempre

(GRPPAT que se ltrate del nivel de estudic sefialado en el

o 2 Regi articulo 22° de la Directiva General de! Sistema

Sub ?renﬂia egianal .c{e Nacionat de Inversién Publica; proyecta ademas el

Planeamiento, Programacién e Memorandum de remisién para la firma del Jefe de
Inversién (SGRPPI) OPI
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gli-éa GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
oion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEM
PO
A SECUE DE .
UNIDAD ORGANICA NCIA D”g DESCRIPCION
AC!

ETA
PAS

22 » En el Bance de Proyectos de fa DGPM-MEF se
registra la viabifidad del PIP evaluado

23 ¥ Jefe de la OPI foma conocimiento y firma Formato
SNiIP - 09 de Viabilidad del PIP. Solicta se
proyecte la Resolucion Ejecufiva Regional que
resuelve elaborar, aprobar y ejecutar ef Expediente
Técenico ded PIP, deriva a la Gerencia Regional para
su tramite respectiva, teniendo en consideracion
que se dispone de cinco dias para que fome
conocimiente ia DGPM-MEF de la declaratoria de
viabilidad del PIP

24
» Gerente Regional toma conocimiento, quién fuego

de firmario lo deriva a la GSRMH

Xl
» Gerente Subregional toma conocimiento  de

Viabifidad de Perfil vy deriva a la DSRPP quién
hace las veces de Unidad Formuladora

Gerencia Sub Regicnal 25

XN Oficina Sub Regicnal de 26

Planificacion y Presupuesto » Toma conpcimiento de viabilidad del Proyects de

Inversitn Plklica a nivel de Perfil

{Unidad Formutadora

TERMINO DE PROCESC

12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE

Dia MES ANO ECO. GUILLERMO FLORES COBENAS
. 09 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA,.

Lic, By, 6.1 Bilar by s Mrehada Tiag
DHRE DT85,




d};;? GERENCIA SUB REGIDNAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
kregion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMA
DESCRIPCION DE

1.- Nombre de [a Entidad

2.- Nembre de l¢ Unidad Orgénica

3.- Nombre del Procedimiento

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.« Findlidad de! Procedimiento

TO N° 03
L PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regionai Luciano Castiic Colonna

Cicina Sub Regional de Planificacién y Presupuesto
Unidad Formuladora

Formulacién de Estudios de Pre Inversién por
Administracién Indirecta (Consultoria Externa;

401210 - 26

Elaborar un Proyacto de Inversién PUblica de acuerdo

al marce normativo del Sistema  Nacional de Inversidn Publica hasta su viabilidad

4.~ Clasificacion

6.2 Adjetivo:

L

7.2-Propuesto

[ ]

é.1.- Sustantivo;

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracian {(aprox.}

?.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimienio)

Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
(*) NO es posible precisar duracién por ia naturgieza ef procedimiento
10.-Requisitos:
#  Términos de referencia aprobados
11.- Etapas del Procedimiento
Era , SEC | g
PAS UNIDAD ORGANICA UEN BUR DESCRIPCION
CIA RA
CION
| Oficina Sub Regional de ) #» Jefe de Oficina Subregionai comunica la
Planificacion y Presupuesto 1 Aprobacién de los Términos de Referencia ¥ previa
(Unidad Formuladora) disponibifidad presupuestal, da inicic al framite
correspondiente.
2 ¥ Jefe de Oficina Subregional toma ccnocimiente ¥

Oficina Sub Regicnal de
Administracion

deriva al érgano Encargade de las Contratacianes
{QEC), para tealizar tramite carrespondierte

» El QEC yfo el Comité Especial de Contrataciones
elabora Bases, realiza convocatoria y lleva a cabo
el proceso de seleccion  para determinar la
consultorfa gue realizara el proyecto de inversian
publica. Estos procedimientos siguen las pautas
esfablecidas en la Ley de Conftrataciones del
Estado. Cencluido e procesc, realiza las
ceordinaciones para que se firme el contrato con lo
que se jnicie el proceso de efaboracién del estudio
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]]}{;(Sa GERENCIA SUB REGIONAL LUCGIANO CASTILLO COLONNA
A Rieion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA
PAS

UNIDAD ORGANI

CA

SEC
UEN
CiA

TIEMP
O DE
DURA
CION

DESGRIPCION

de pre inversion.

i

Oficina Sub Regicnal de

Planificacidn y Presupuesto

(Unidad Formulad

ora)

> Se dispone al eguipe féchico {Profesichales
Responsables) quien serd el encargado de
monitorear ¢ supervisar la formulacién de! estudio
de pre inversicn gue elaborara el consultor externo
de acuerdo al contrato suscrito

¥ Culminada la formulacion yfo refermulacion det
proyecto, el responsable del aplicativo informatico
ingresa la informacién al Banco de Proyectos del
MEF, obteniendo en forma automética el Cédigo
que se refligja en la Ficha SNIP.

Gerencia Sub Regional

» Gerencia Sub Regional remite e Perfil del
Proyectos de Inversién Publica (PIP) acompanado
de la Ficha de Registro (Formato SNIP-03) para
yue sean evaluados por ia Oficina de Programacién
e Inversion

GERENGIA REGIONAL DE

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL (GREPAT}

Sub Gerencia Regional de

Planeamiento, Programacién e
Inversién (SGRPPI)

# La OP! recepciona el estudio de pre inversion y de
acuerdo a especialidad requerida y carga de
trabajo de la OPI, designa a ios evaluadores del
Perfil y deriva al responsable del Sistema Intranet
del Banco de Proyectos para su tratamiento
sistematico en el mismo

» Responsable del Sistema Iniranet toma
cenccimienio y verifica e registro del Perfil en el
Bance de Proyectos del Sistema Nacional de
Inversioh Publica y registra la fecha de su
recepcion

%*“

ACTTRN

AN

» Evaluadores  toman  conocimiente de la
designacién, evalfian el PIP, de ser necesario
programan una visita in situ donde se ejecutars ef
PIP, Culminada ia evaluacién emiten un Informe
Técnice, siguiende ias Pautas para ia Elaboracién
de Informes Técnicos {Anexo SNIP - 18) de Ia
Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica, aprobada con  Resclucién
Directorat N° 003-2011-EF/68.01. Con ei Informe
Técnice de los evaluaderes la OPI puede: a)
rechazar el Perfii, b) observar ef estudio, c) declarar
la viabilidad del PIP y d) aprobar el Perfii y
recomendar otro nivet de estudios.

ﬁ«rﬁlﬂm,q, -
r

4

RECHAZADO

» Evaluadores elsboran vy firman Informe de
Evaluagcidn, proyectan Memorandum de remisién
para la fiima del Jefe OPl. En ef Banco de
Proyectos de la DGPI-MEF registra el rechazo del
PIP evaluade

Gerencia Sub Regional

11

» Gerente Subregionai toma  conocimiento  gel
rechazo del PIP y deriva a la DSRPP para su
conccimiento y fines




%QIE‘ GERENCIA 5UB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
A A

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
ETA . SEC | o DE .
UNIDAD ORGANICA UVEN DESCRIPCION
PAS cia | DURA
CION
Oficina Sub Regional de » Toma conocimiento del Rechazo de los Términos
Planificacion y Presupuesto 12 de Referencia o Plan de Trabajo vy deriva al
{Unidad Formuiadora) Archivo
vi GERENCIA REGIONAL DE 13 OBSERVADO
PLANEAMIENTC, PRESUPUESTO
Y ACONDICIONAMIENTO » Responsable del Sistema Intranet | registra las
TERRITCRIAL (GRPPAT) observaciones en el Banco de Proyectos de la
. . DGPI-MEF
Sub Gerencia Regional de
Planeamiento, Programacién e
tnversion (SGRPPI)
14 » Proyecta documento de remisién de observaciones
para la firma del Jefe de COPI
# Jefe de la OPI toma conocimiento y fama
documento proyectado, comunicande a la Unidad
Formufadora el resultad de la evaluacién
15 Si requiere estudios adicionales
» Evaluadores elaboran y firman Informe de
Evaluacién, proyectan Memorandum de remision
para la firma del Jefe OPL En e Banco de
Proyectos de ja DGPI-MEF registra el rechazo del
PiP evaluado
VI Oficina Sub Regional de 16 » En el Banco de Proyectos de la DGPI-MEF se
Planificacion y Presupuesto registra la aprobacidn del estudio del PIP evaluado
(Unidad Formuladora)

IX Gevencia Sub Regional 17 ¥ Gerente Subregional toma conocimiento de
Aprobacion del Perfil y deriva a la DSRPP quién
hace las veces de Unidad Formuladora

X Oficina Sub Regional de 18

Pianificacién y Presupuesto » Toma conocimiento de Aprobacion det Perfil. La
(Unidad Formuladora) Unidad Formuladora es responsable de la gestién y
elaboracidn def otro nivel de estudio recomendado
por la OPl. Una vez recepcionado recorrers el
mismo trémite para la elaboracion del Plan de
Trabajo o Términos de Referencia del nuevo nivel
de estudio.
19 ¥ No requiere estudios adicionales.
X GERENCIA REGIONAL DE 20 ¥ Evaluadores elaboran y firman Informe favorable de
PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Evaluacién, provectan para la firma del Jefe de la
Y ACONDICIONAMIENTO OPl el Formato de Viabilidad SNIP - 09, y siempre
TERRITORIAL (GRPPAT) gue se trate del nivel de estudio sefialado en el
. o o .
Sub Gerencia Regional de arncylo 22° de iangrec’tzvla Generai del S:st'ema
) L. Nacional de Inversién Pliblica; proyecta ademds el
Piareamiento, Programacién e .
. Memorandum de remision para ta firma del Jefe de
tnversion (SGRPPY})
QP
> En e Banco de Proyectos de la DGPM-MEF se
registra la viabilidad def PIP evaluado
¥ Jefe de ta OP! toma conecimiento vy firma Formato
SNIP - 09 de Viabilidad del PIP, Solicita se
proyecte la Resclucitn Ejecutiva Regionat gue
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A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLC COLONNA

, gibn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
TIE
ETA UNIDAD ORGANICA SEE o Sﬂ; DESCRIPGION
PAS cla | DURA
CIGN
resuelve elaborar, aprobar y ejecutar el Expediente
Técnico del PIP, deriva a Sub Gerencia Regional
para su V°B® y framite respectivo, teniendo en
consideracion gue se dispone de cinco dias para
que tome conocimiento la DGPM-MEF de la
declaratoria de viabilidad del PIP
23 » Gerente Regional toma conocimiento, quién luego
de firmarlo lo deriva a ta Unidad Ejecutora
XN Gerencia Sub Regional 24 » Gerente Subregional toma conocimiento de
Viabilidad de Perfil y deriva a la OSRPP quién
hace las veces de Unidad Formuladora
Xl Oficina Sub Regional de 25 ¥ Toma conocimiento de viabilidad del Proyecto de
Planificacion v Presupussto Inversion Piblica a nivel de Perfil
(Unidad Formuladora)
TERMINO DE PROCESO
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DIA ... MES ANQ ECO. GUILLERMO FLORES COBENAS
09 = 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.
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Prura

waziRegion
Etatie GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLG COLONNA
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
ul "'m—‘il,miﬁ':L‘.-‘L,»,.._‘ LT SRR Fey i R LS R RS T [P YW

GERENCIA SURB REGIONAL
LUCIANO CASTILLO COLONNA

MANLIAL, D Py EIDEMVEWNTOS

AR

FORMATO N° 04

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE 2016
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